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Odgoj

ur,lduj
javnoj

skladu
finLanci

Na ternelju dlar,rka 15. sta,rrka 2. Zakonao javno
), upute Ministarstv a za dc>tno 1;rafij u, obitelj, mlr
3/1, URBI|OJ: 519-06-l-3;lL-ZA-5, od 5. cDujka
cg doma hzane{:, rarrnatelj Doma je dana 0lg. trar

PRAVILNIK
O PROVODI]NJU ]P'OSTUPAKA JEDN

I. OP ODR-EDBE

ilanak 1.

svrhov
svrhu po5tivanja osnovnih nadela javne nabav
g tro5enja proradurnskih sredstava, ovim se pra

jerl vne nabave (u daljr:rjem t,ekstu: Pravilnik) uredu
OrJgoj
2Ct0.

ra,Cove

Ztko
ilikom provodenjil postrupaka jednostavne na

Praviln ka DomL je obvezanprimjr:njivati i druge vai:ece

dom Irzanr;c (u daljnjem tekstu: Dom) dija je p
,00 kuna bez PDV-a za robu i usluge, te manja
u daljnj em teksttr: j ednosrtavna nabava) za koju
o javnoj nabavi, ne posto-ii obvezaprovedtre posi

podrudja djelatnosti. povejzane s predmetorn
abavi.

Clanak 2.
ostupke nabave ko.ji se fi.nanciraju izETJ
r zakonom i podzakonskirm propisima, te c,sig
nju projektnog prijedloga.

ilanak 3.
a javnu nerbavu rob,a, usluga ii nadova procijenj

tznosa .000,00 kuna bez PDV-a za robui usluee. te jj
taclove, imjenjuje se Zakon o ja,iznoj nabavi.

i:lanak 4.
lan nabave:je tenrelj zap)laniranje i provodenje

narudiibenica i sklapanje ugovora zapotebe
ostupci jeclnostavne nabal.re moraiu biti uskl
nabave sastavlja se suklirdnc' osiguranim sred

ilanak 5.
rocijenjena vrijeclnost nabave temelji se nar ukup
za na do'danu vrijednost. lPri izradunu procijenjerbezzp

obzir vriijednost nabave kqja ukljuduje sve opcije: i moguca obnavljanja ugovora.

nab,avi ("Naroclne novine" lbroi
i socijalmr politiku K.LASA: 011-

2020. godine i rSlanka 72. Srtaluta
ja 2020. godine donio

AVNE NABI\V-E

te z:akonitog, namjensl,:og i
nilkom o provodenju postuLpaka
postupci nabave koije ie provel;t.i
ijenjena vrijed.nc,st manja od
5 0 0.000,00 kuna bez'PD\' -a za
kladno dlanku 12. r;tavku 1. toilkj 1.

javne nabavrs.
roba, usluga i radova, osim o.vog
ne i podzakorLske akte koji

ve tro poStivati rrai:ela iz. Zak:_ona o

akroz projekte, provodi Dom
nim srerjstvima u Odluci o

vrijednosti jednake ili ve(ie od
,000,00 kuna be,z PD'V-a:za

tupalca jednostavne nabarre te

i s lPlanom nabave t)orna.
ima u clrZa'u'nom Droradunu.

izno su zar y>r or adunsku godi;mr
vrijed;nosti nabave uzima se u



Dom

o<i 20.

nedvoj

sreds

nabave
tre

)tabavu rolba, usluga i radlova dija je procijen
je obavezan iskazivati u planu nabave.
JednostavrLa nabava zapredmete nabave dija je 

1

00,00 kuna moZe so provelsti samo ako je p.edvi

Clanak 6.

ilanak 7.
U postupcima jednostavne nabave, predmet ne
ren i potpurr nadin koji osrig5urava usporedivost

KRETANJE POSTIJPI(A JEDNOSTAVNI]

Cllanak 8.
pokreie postupalk na.trave ukoliko su u Fi

za godinu u kqjoj ob.veze: za ugovoreni preclmet
znimno, allo Dom nelna u trenutku ukazane ootr
matra nuZnim, mo:Ze pro.vesti postupak uz oba
izdavanja narudZbenice ili sklapanja ugovora.

dhnak 9.
i5nji drZavni ured za sredi5njujavnu nabavu

elektrorLidke komuniku:ij ske usluge u
telefoniie),
elektronidke konnu:nikacijske usluge u ne
telefonijie)
opskrba elektridnorn enr:rgij om,
goriva,
opskrba prirodnim plirrom,
po5tanslce us.luge.

ilanak 10.
inistarstvrr za demografi.ju, obitelj, mlade i soci

), zapottebe ustanove provodi nabavu suk

Roba:
uredskolg materijala i 5l<olskog
tonera i tinti,
sredstava za ii56enje,
svjeZeg mesa,
pomagal a pri inkonlinerLciji,
prehrambeni pro:izl'odi (osnovni, zamrzt
tekstila,
madraca,
i ostala robaza koju Ministarstvo odludi

vrijednost manja od 20.000,00 liuna

i jenjena vrijednost jednaka il i ve6a
Planom rralbave.

se mora opisati na jasan,
uda.

ABAVE

ijskom planu planirana financiiska
nabiave dospije'rzaju na naplatu.
be planirana sredstva, ali pokrelanje

cila financijsl,la sre,Cstva osiguria u

vodi nabavu za potrebe ustanO,ve:
(usluge mobilnemreZi i oprerna

tl mreLi i oprema (usluge fiksne

lnuLpolitiku {'u
rllanku 18!9.

daljnjem tekstu:
Zaka,na o javnoj

leni i slidno )

i nLabavu tijerkom godine.



Uslugq;
dija je 'vrijednost u pro.radunskoj godinil
koju se sredstva osigurava.iu,u Financiisl<orn

- neposr(:dno vez;rnih ursluga (projektiranje,
postupak provodi Ministarstvo,
uslfuga za koje X,4irnisteu:stvo odludi

Radover:

radova zakqe llzli.nistarrstvo odludi prorresti 
1

Cllanak 11.
za svoJe potreltre pro.vodi postupak j

roba, ur uga i radova zako-ne ima planirrana sredstr,.a u Fj
e ne traLi suglasnoslt z:a sl,llapanje ugovora.

drja je vrijednost uLprc,radunskoj godini jed:n
koja se sredstva os;igurilvaju u Financijsk:onn

ovim Pravilnikonr., zakonorn i podzakonsrJkim
fi nan cirarrj u pnoj eJ,itrrih pn:ij e<tl o ga.

Pcts

skladu
Odluci

Clarnak 12.
ostupak nitbave koii r;e finLanci.raju izEIJ sreds;t

II]t. OVO]DEN JE FOS'TIJPtri:A JT]DNOSTATVI NII
PLANIIRAI\A U,FIN';\NIIIJISKoM ]I,.L,AT

Clanak 13.
za r obu/ nefitrancij skr.r imovinu, usluger i. raLd

potreba a nerna plzmirana sredstva u svom FinanciiskonrL
Miini u koje:m Dom {rbrazlaZe potrebu nabavr:
raclova,

suglas
akon Sto l\4inistarsrtvo ociijeni nabavu oprarrdanr
sukladno odredbarrna upute, te: z:a predmeitnLu na

Financi planu Ministarrstva, clostavlj a Domu surglial;
zaprimll suglasnosti Donn moi:e sk,lopiti ugovor z;a na

tlanak 14.
uglasnost :za sklapainj e ug;ovora Ministarst,ro 6r:

od dana primitka zilfijeva.
nost;ra sklaparnje ug,ovora bit 6e uskradenLa,,

je proveden u skladu sa uputtrm Ministarslrra,
nskim propisima.

lasnost <ie takoderr biti ruskrndena, ukoliko Mil
tacije procijeni kal;o predlrnetna nabava nije pr.i

koji se cilostavlja dokurnentaciju o proveclen<t
Mini starstv a za s;klap u'rji e ugoriora, temer Jlj em

nabave

enu nabavtr nisu pli:miranil do',r<lljna sredstrler u F' rnancij skom planu Ministarslva, te

ili ve6a ocl 200.00,0,00 kuna. ar za
lanru Ministarstrr'a,
zor i sl.) za uslupanje rado,ya zakloie

tupak javne nabaver.

ili veia od 5tlr0 000,00 kuna, a:za
lanu Ministarstva.

upakjavne nabave.

ne nabave i j arrne nabave za naltayu
ijskom planu Doma i zate

akrozprojelite, I)om provodi uL

pisima, te orsilguranirn sreclstvima u

ABIAVE KADIA SNIEDSTVA
IU DOMA

:za kr:je se tijekom godine ukariie
planu, urpu6uje pir;ani zahtje,v

nel-rnancij sk,e irrLovine, usJ uga i
por;tupku nabave, te zatraLiti
ijerlloga Odlulie o odabiru.
, uLtvrcli da liije postupak rLabal,,o

vu rezervi.raL srerlst'ya u
ost za sklapanje ugovora, tt: nak.,ln

prarvilu dostewiti u roku od 30 da:na

ukoliko posturpak jeclnostavne
Zal,lonom ,c jar,'rLc,j nabavi i

starstvo iz ciloslavljene
itetna, odnc,sno opraLvdana, uko lilco



al<o je cijena/cijerrc znadajru> viSa od tri:iiinih
vrrstu ova, robe i usluga uL trenurtku otvaranjaponudlzr

Clanak 15.
Ukoliko Ministarst,,'o uskrati riuglasnost, D om .j 

rer

]\OSNI FRAGIIDVII JEDNOSTAVNE I{

(illanak 16.

na|J

vnj

ormari

5Cr.000

od nabavil procijenjii:ne .rrijednosti manje od .2
jednog (t) gospodarskar subjekta, dok zatt)tec

rst nabave jednaka iili ve6a od 20.000,00 kunLa, a

najmanje clva (2) gos;podau:ska subjekta.
znimno za predmete nabaL.tre osnovnog sreds;tva
sl.) Dom traZi ponLudle od najmanje dva (21) gos

predrnele nabave ilija je procijenjena vrijednr
kuna, a .manja ocl 100.000,00 kuna za robe i r

Dom traZi ponude nLaljmarr,je ti (3) gospodarska
>oziv za dostavu ponuda orlabranim gospodarsJki

rarlove,

potpis
prosto

e poSte, telefaksrtrm, politorn, rnoZe se dostayi
imatelja, er ponudilelji gavzpotpis primitkeL rrr<

Doma.
za dostavu ponxlia ne moZe biti kra6i odl

tlhnak 17.
nabavu t'oba, rad,o,,r,a t usluga procijenjerre vrij

provodi
ugovor.

putem narudZbenic'a, a l:znlfirrro, ovisno o prir<

abave ,roba, radova. ii usluLl5a procijenjene vrijed
kuna m ie provoditi zakJtjudivarrjem ugovora, aiz:ni

nlca.

Cllanak 18.
arudZbenica mora rsadrZavati najmanje slij ede6e:
Naziv, adlresu. OIII naruiiitelia
Naziv, adresu, OllS ponudite,l.ia
Nadneval< izdav anrl a naruLdZtrenice
Broj narudZbenice
Naziv robe, usluge ili rarlova koji se nabavljajur
Jedinicu mjere, koljdinu i cijenu
Rok i nadin pla6anLja

Clanak 19.
govor obavezno sarl:rZi podatl<e o ugovornirn s,

sklapan ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalirn bi im sastojcirrra koie s;adrhi urgovor.

[enn na hrvats]kom tr;Zi5tu zra istu

poniiltiti postupak nabarre.

BIIVE

00C1,00 kuna Dtom traZi ponLudu
nabave dija.ie procijenjena

rania od 50.000,00 k.una, Domttedi

2(1.000,00 kuna (npr. stolice,
subiekter.

nabave jednatria ili .vecia oct
Jluge te;manja od. 1250.000,0r0 kuna ira
ubiekta.

subjelltima nrc'ze sr: poslati putlert
i i osobno po d.f elatniiku Doma uzr

u i ,sami osobn,: Frerzeti u

) diana.

nosti do 20"0110,00 kuna t)om rj,e:

i predrneta natrav,o ntoLe se sklopiiti

i iednake ili vede od 20.000,00
ovisno o predmefir nabave, putem

podatke:

ma koje sklapaju ugovor,, mjer;1u



srnue
prago

V.P
PR

Dom moZe' s gospodiarskim subjektom koji izvr5qva osnovni ugovor sklopiti i doclatakI samo iznimno. Vrije'dnost roba, radova ili usluia iz sklopljenog dodarJka rgouor.,, n.rije'i2!i% prvotne u{lovorene cijene niti z dedn,i, ornoun'i.n ugovorom vrijednosne
I

PREM,A. I PROVI]DBA IIOSTUPAKA JEDI{PSTAVNE NA,BAV E
)CIJEI{JENE VRIJIIDNOST'I JEDNAKE N]LII VI]CE OD IOO.OOI),OO KIUNA.

dhnak 20.

ilanak 21.

ili r
svo Odlukom o nabavi koja minimalno sadrZi:

1. podatke o Domu

?ripremu i provedbu prostupaka jednostavne
od 100.000,00 kuna, obavlljaju predstavnici

podatker predstavniicima Doma
opis prodmeta nallave uLz detaljnu
kriterijer za odabit' ponude

nabdve prrocij enj ene: vrij e,CrLosti j ednzL,ke
Doma kcrje imenuje ravnatelj Doma

specifikar;ijir.r

ostalle podatke ko.je Dorn srnatra potrebnim.

(lanak22.
dstal'nici Doma (t'ovjerenstvo) duZni su odre,diti i opisati predmet labave,
tehnidkr"r specifikaciju/tloSkovnik koji dine serstavn,i 

^dio 
Poz:iva za dositavuponuda,

)oziv ztt dostavu ponuLda, l.lomunicirati s gospocla:.skim subjektirna, iz:aditiZapisnik o
u, pregledu i ocjeni ponudil izraditiprijedlog odluker o odabiru.

dihnak 23.
jednostavne nabave zapodinje danom slanja poz,ivaza r:lostar,u ponuda.

v za dostavu ponuda najmanje sadrLi slijede6B podatke:
podatkre o Domu
opis predmeta nabal.er
troSkol nik:
procij e njernu vrij ednost nabave
navod l;klcrpa li se uSytvor ili izdaje narudZbeniLcd
rok, nadin i uvjete plet';anja
kriterij za odabir ponude
nadin dostave ponuda.
rokza rlostavu ponurCa

ostale podatke koje D,om smatra potrebnim.

Clanak24.
rm moZe prilagodal'ati podatke u Pozivu za drtstavu porLucla ovi:sno o sloZenosti
nabavr3, te ga po potr:ebi rradopuniti popratnom dlokumentacijjor:n (prcrjerkt, nacrti rL

sliilno) ciljem iito todnijeg odredivanja predmeta rLabave.
koliko Do.m nakon sltmja Poziva za dostar,'u ponurda utvrdi da je potrerbno izmijeniti
vjetaiz:po'ziva, o torne 6e istodobno i na jeclnark nadin obarrije,stiti sve gospodarsle

pred

neki od
sutri kojima je uputio pctzi.v.



(3r) ka subjekta, uz istodobnu obiavu poziva
P21iv za dostavu porLuda odabranim gospodars

poSte, lefaksom, mole se dlosrtarriti i osobno po Olr,tut
ponudi ji gauzprotpis primitka rnog;u i sami osolrno

Clanak 26.

dokazi
zapri , izvjeSSe o uspjerinonr slarrju telefaksom i sl"
narbave Dom ir: o<labrati jednu ilji kornbinaciiu na.,,rede

Cllanak2T.

dhnak 25.

6e po:riv za dostar,zu ponude uputiti putem elell

dllanak 28.

LomuniLka<:ija izmedru t)o:ma i ponuditelja rrnora
nadin, te istodobno i na jedna.k nadin (povratnir;

p o dirrstrd subj ekti mo g, r-r zahtij ev ati o bj a.Srnj

ije tni (.)) dana prriije istr:ka rokazadostzl,u

kuna
nadin

i t,o

po

ponuda

pon

prihvatl

Postuptrie j ednostavne nabave procij enj ene v.rij e
: robu i usluge te jednake :illi vt,:i:e oa Z5O.OOO,OO

odgovo na upil., na dokaziv ;naiiin, najkasnije dva tl.2)

i.ok za closl:avu ponuda izr,csi najmanje pet
ovisno o sloZenostiL nabavo.

tlhnak 29.
rko u zada.nom roku za dostavuLponuda pristligrr
Dom rrLoZe odabral.i.jednu od prispjelih ponuda
la odabiir ponude dov'oljna je i jedna (l) pristtigla
iva, te ispr"rnjava srze,trtrZene uviete.

sludaju da u zadanom rolu ne dospije nitiL j
dostavu ponuda ili ponoviti postupak nabave.

za dlostavu ponucla ut',zrrduje se todnim
i subjekti moraju,Costznziti ponudu.

ilanak 30.
ude se na adresu f)orna dostavljaju na nailin

po:nuda.

sim poStorn ponude se mogu dostaviti i
rilikom zaprimanjapronucla, Dom 6e iste

nude pristigle izvarL rokit za,rlostavu ponurda
aranje ponuda niie ja.vno i obavlja se be:r pris va ponuditeljar.

tiijednake ili veie od l0tj.000.rl0
unatzaradove, Dom 6e prclvod:irli na
nidke poSte na aclre:se najrnanje tri
internetskirn stradoama Doma.
srrbjektim:r rto"ze sre poslalti i prutern

u Doma uz potpisrprirnatelja, a
i u prostor.ijama Doma,,

ocilvijati na svimaL dostupan i
potvrda o starqju, potvrda o
Orzisno o p<rjedinorn postuLpku
sredstava.

vezanauz ptoz:iv lza dostavu ponuda
udra, a DonL je du:Zan poslati
prije isteka. roka zal dostarzu

(5) 11 na od dana sJlanlja \>oziva za dostilvu

.manji broj pon,uda odtraLenog broja
lspunJava sr.e traiiene uvjete.
uda, ako ie ista valjana i

porruda Dom ie prorluZiti rok za

'anjem dana i sata do kojeg

Dom propi5e u Pozivu zaL dostavu

na cl

errident
dol,lazive na,5ine.

rati ukoliko s;tignu u propis;rnonr

n nr:ie uzetiu ruzrnatranie.



otv

vr. AR/{,N JE, PRIIGL EIUT I OCJENA poNUlD,,\

dhnak 31.

LaIba.

ji za odabir p,cnucile .je nirjnilacijena ili e
koliko je lkriterij odabira ekonomski najp.or,'oljnfia p,cnuda osim kriterrija cije:rne mc,gu

se kori iti i primjerice kritenij kvallitele, jamstveni rok
funkcio ne osobine, ekoloSrke o:;obine, operativni tehnirjika
pomoi, um isporuke, roh iisporuke ili rok izvr5enja i clfugo,

Cllanak 33.

Pregled i ocjena po.nudaLtaini r;, do donosenia odruke, Dc,ma.
Pregled i ocjenu ponuda obavltjaju predstavnici Dtrmq te sastavljiajg Zapisnik oju, pregledu i ocjeni prir;tig;lih porrudu s prije,dlogom rCdluke o oclabiruL.
Dom pregledava i ocienju j,e ponude suklad
ponuda.

Nakon s;astavljanja zapisnika predstavnici I
tpisuje odgovorna os,oba Doma,
Ukoliko nil:i jedna zaprimlljena ponuda ne c
donosi se Odluka o poniSrtenju.
3ospodinrsliim subj ektima tkoj ii su sudj elovr
, nakon zaprimanja suglasrrLosti l\4inistarstv
lasnost ibilo potrebno pr.ibirviti sukladno ov
ttra obavijes;t o odabiru nLajpovr:Jjnije ponud

dosta

kcrju

odabi
istu

doku
duga,
dmge
uvjete
razjasni

mctze

t,moLe u postupku jecllnostavne nabave z:atraJirti c,d ponuditelja clostavu
kacl Sto su izvod iz str<lskog ili obrtnop;legiisirr:a, pot.v,rdu porr.^2ns uprave o stauriu
u o nelcaZnjavanjiu, pcrdatke o solventnosti lili] druge potvrcle, izjavg, rJozvole i

:umente koje smatret sl'rs;ishodnim, no pri ocjen,i istiiini: smije primjenjivati stro:):er
onih prop,isanih v3i:eiiinr. Zakonom o jaI orun ploptl5antlt v12:ecnm Zakonom o ia

i, upotpuniti ili dosl.aviiti nuZire informa
ve dokumr:nte koje Dorn :zaht.ijeva pon
Neovjerenom preslikom srnatra se i neo
,alraleni dokumentiine l;niiLju lliti stariji

Clar:rak 34.
'e vrijednosti j,:dnakf ili ve6e od 50.00Cr,00 kuna.
r jarnstva u oblil<u zi<:luLnice', bjanko zadvrZnice,

potrebe jednosta.,'ne nLabrave vriiednosti i
ponuditelja zatraLi'Li dostavu jarnstva u oblil<u zi<:luLnice, bjanko zadvrzmce,

garancije: ili novdanoS; 1:rologa.

Dlonn

logude traiiena jamstva su: jarnstvo za ozb).ljnost ponude., jamstvo za uredno
e ugovora. jamstvo, zla otlJlanjanje nedrstarlaka uIamstve)nom ro]<u i jamstvo p
u za pokri5e odgol'ornos;ti iz ,rljelatnosti.



I
)

vII. ppsTUpAK p]ROvloDBrE IIIIINE INTERVEhT

Cllanak 37.

vII. pPsTUpAK p]ROvloDBrE IIIIINE INTERVEhT

I sludaju hitne inte;rvenoi.jo Dorn je du?anpostuL
O nastaloj sirtuacij li pismeno i zvjesduj e Mi nista

teli m, eleJ<tronidkom po5tonn ili osobnom dostavcr

r(lu, samo za ptopravdk .nastalog oSt
za sug nost lVlinistarstva :zarado've u cilju sanaciie
Mini

sanacij
iz<laje

situacij
dobi

rz\f esc

ucm

iste ne trpi nikakvu od1;odu (na primjer: sanacij

Ukoliko jr: karakter Stete takav da sanacijar mo
izvjeS6uje Miinistarstvo, nil Sto ie Ministarsrtvo
m oditovemju ])om pro,vo rcije s
Ukoliko so radi o potrebi r nanci
nije plani.ran financijsldrnLplanom Doma, a

jeti odgodu (zamjena dotrajaloga-uni5tenog r

dotrajale kotlovnice za cerntralno grijanje u,lj
bez kojih Dom moZe krade vrrijeme poslovarti ri r

je Ministarstvo, na Sto i,e lrlinlstarstvo dati pisrra

,te zet pctrebe pladanja Clostaviti dokumerntacij
ugovor o javnoj nabavi rili narudZbenicu,
radun ispostavljen sukladno ugovoru ili narud
okondane sil.uacije zaratlove:. (po potrebi (c,/jere
zapisnik o iz:vr5enoj prirnopredaji,
izjavu rarnateJlja cla je postupak nabave
(ne treba bitii ovjer:ena od javnog biljeZnil.:a), s
jednaka ili veda or150.0013,00 kuna.

Dom vodi postupak rna t,emelju upute Ministarstva.

Clanak 38.
akon provedbe hitne intervencije Dom je du?a.n

va osnovni u.govot'sklopiti i dorlatak

ugo\/oru ne rimije prlje,Ci',25%
vriij ednosne p rajgove plopis ane

nabava robeuhefinilncii ske j mrtr,'ine.
sile (e:lementarna. i druga nepog;oda,

vid.jeti, izbjeli nLi otliloniti, a odgoda
uzrokovati Stetu.

(poStansl<orn p o iiilj kom,
), a ako je kzrakterr Stete tal:av da
pulinuria vo<1o.'rodner cijevi i sl.),
jia, a istovrenterlo clostavlia zahtie.v
le iltete, sukllaclno uputi

trpjeti r:ldgoclu, l)om. o nastaloi
i prisrrLeni o,Cgovc,r. Po

klarlno uputi lVtini starstva.
e imc'vine, uslluga ili radova diiji

ter Stete je taka'v da sanaci;ia istoga
j e5tirj a, fotokop.ir:ni h apar atar,
m nUes,ocimaL, popril/ci na objeklima
,), Dom o nasterloj situaciji pismr:no
;ri odgcvor. Po dobivenom odgori/,oru

inistarstvu do sta.viti izvjeiiie o
ka.ko srlijedi:

ici, c,dnosno pri'vrr;rnene i
od strane sltrudnrtg nadzora),

n srkladno Z,akomr o javno-i naL,a.rri
z:a prostuplke dija je vrijeclnosl:




