120/16
godine

I. OPCE ODREDBE

Na temelju €lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novire" broj

)i ¢lanka 72. Statuta Odgojnog doma Ivanec, ravnatelj Doma dana 07. kolovoza 2019,
donio je

PRAVILNIK
O PROVODENJU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 1.
U svrhu postivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonito g, namjenskog i

svrhovitog troSenja proradunskih sredstava, ovim se Pravilnikom o provodenju Hostupaka

jednost

avne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju postupci nabave koje €e provesti

Odgojni dom Ivanec (u daljnjem tekstu: Dom) ¢&ija je procijenjena vrijednost manja od

200.00
radove

),00 kuna bez PDV-a za robu i usluge, te manja od 500.000,00 kuna bez P’[)V-a za
u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koju sukladno ¢lanku 12. staw:v'ku 1. tocki ]“

Zakona) o0 javnoj nabavi, ne postoji obveza provedbe pastupka javne nabaye.

Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave roba, usluga i radova, osim ovog

Pravilnika Dom je obvezan primjenjivati i druge vazeée zakone i podzakonske akte koji
ureduju podrucja djelatnosti povezane s predmetom nabave te postivati nacela iz Zakona o
javnoj nabavi.

Clanak 2.
Postupke nabave koji se financiraju iz EU sredstava kroz projekte, provodi Do u

skladu sa zakonom i podzakonskim propisima, te osiguranim sredstvima u 'Od]u{:i 0
financiranju projektnog prijedloga. |

Clanak 3. '
Na javnu nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od

iznosa 200.000,00 kuna bez PDV-a za robu i usluge, te 500.000,00 kuna bez PDiV-a za

radove,

rimjenjuje se Zakon o javnoj nabavi.
P L

Clanak 4.
Plan nabave je temelj za planiranje i provodenje postupaka jednostavne nabave te

izdavanja narudzbenica i sklapanje ugovora za potrebe Doma.

Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Doma.
Plan nabave sastavlja se sukladno osiguranim sredstvima u drzavnom proracunu.

Clanak 5.

oo WL o . . | Tl s
Procijenjena vrijednost nabave temelji se na ukupnom iznosu za proracunsku godinu

bez poreza na dodanu vrijednost. Pri izraSunu procijenjene vrijednosti nabave 1.1ziima se u
obzir ukupra vrijednost nabave koja ukljutuje sve opcije i moguéa obnav ljanja ugovora.




Domn

II. POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVF,

sredstv

nabave

nabavi:

-| pomagala pri inkontinenciji,

- prehrambeni proizvodi (osnovni, zamrznuti, hladeni i sli¢no)
- tekstila,

- madraca,

Clanak 6.

Nabavu roba, usluga i radova &ija je procijenjena vrijednost manja od 2()
je obavezan iskazivati u planu nabave.

Clanak 7.

Clanak 8.

Clanak 9.

telefonije),
elektroni¢ke komunikacijske usluge u nepokretnoj mreZi i oprema (us
telefonije)

1 opskrba elektriénom energijom,
{ goriva,

1 opskrba prirodnim plinom,

1 poSstanske usluge.

Clanak 10.
)

1. Roba:

-+ uredskog materijala i Skolskog pribora,
- tonerai tinti,

- sredstava za ¢iscenje,

4 svjeZzeg mesa,

- 1ostalaroba za koju Ministarstvo odluéi provesti nabavu tijekom godi

000,00 kuna

U postupcima jednostavne nabave, predmet nabave se mora opisati na jasan,
nedvojben i potpun nagin koji osigurava usporedivost ponuda.

Dom pokreée postupak nabave ukoliko suu Financijskom planu planirana financijska
4 za godinu u kojoj obveze za ugovoreni predmet nabave do spijevaju na naplatu.
[znimno, ako Dom nema u trenutku ukazane potrebe planirana sredstva, ali pokretanje

smatra nuZnim, moze provesti postupak uz obavezu da financijska sredstva osigura u
trenutky izdavanja narudZbenice ili sklapanja ugovora.

SrediSnji drzavni ured za sredignju javnu nabavu provodi nabavu za potrebe ustanove:
elektronicke komunikacijske usluge u pokretnoj mreZi i oprema (usluge mobilne

luge fiksne

Ministarstvo za demografiju, obitelj, mlade i socijalnu politiku (u daljnjem tekstu:
Ministarstvo), za potrebe ustanove provodi nabavu sukladno &lanku 189. Zakona

0 javnoj

ne.
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Usluga:

¢ija je vrijednost u proraCunskoj godini jednaka ili ve¢a od 200.000,0
koju se sredstva osiguravaju u Financijskom planu Ministarstva,
neposredno vezanih usluga (projektiranje, nadzor i sl.) za ustupanje r
postupak provodi Ministarstvo,

usluga za koje Ministarstvo odlugi provesti postupak javne nabave,

Radova:
tija je vrijednost u proratunskoj godini jednaka ili veéa od 500.000.(
koja se sredstva osiguravaju u Financijskom planu Ministarstva,

radova za koje Ministarstvo odluéi provesti postupak javne nabave.

Clanak 11.
Dom za svoje potrebe provodi postupak jednostavne nabave i javne naba
luga i radova za koje ima planirana sredstva u Financijskom planu Domg
¢ ne izvjestava Ministarstvo, niti trazi suglasnost za sklapanje ugovora.

Clanak 12.
Postupak nabave koji se financiraju iz EU sredstava kroz projekte, Dom {
a ovim Pravilnikom, zakonom i podzakonskim propisima, te osiguranim
b financiranju projekinih prijedloga.

]

8

¢

OVODENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE KADA SRE]
SU PLANIRANA U FINANCIJSKOM PLANU DOMA

Clanak 13.
Dom za robw/nefinancijsku imovinu, usluge i radove za koje se tijekom g
anema planirana sredstva u svom Financijskom planu, upucuje pisani z
stvu u kojem Dom obrazlaze potrebu nabave rabe/nefinancijske imovine
uz koji se dostavlja dokumentaciju o provedenom postupku nabave, te za
st Ministarstva za sklapanje ugovora, temeljem prijedloga Odluke o oda
Nakon Sto Ministarstvo ocijeni nabavu opravdariom, utvrdi da li je postup
h sukladno odredbama upute, te za predmetnu nabavu rezervira sredstva
skom planu Ministarstva, dostavlja Domu suglasnost za sklapanje ugovo
ene suglasnosti Dom mozZe sklopiti ugovor za nabavu.

I

j

Clanak 14,
uglasnost za sklapanje ugovora Miristarstvo ée u pravilu dostaviti u rok
primitka zahtjeva.

2

[
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uglasnost ¢e takoder biti uskraéena, ukoliko Ministarstvo iz dostavljen

denu nabavu nisu planirana dovoljna sredstva u Financijskom planu Mini

uglasnost za sklapanje ugovora bit ¢e uskraéena, ukoliko postupak jedno
lije proveden u skladu sa uputom Ministarstva, te Zakonom o javnoj nab
podzakonskim propisima.

itacije procijeni kako predmetna nabava nije prioritetna, odnosno opravd
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ako je ponudena cijena/cijene znacajno viSa od trzi§nih cijena na hrvatskom tr¥iStu za istu

vrstu radova, robe i usluga u trenutku otvaranja ponuda.

IV. VRIJEDNOSNI PRAGOVI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 15.
Ukoliko Ministarstvo uskrati suglasnost, Dom Je obavezan ponistiti postuipak nabave

-

Clanak 16.

Kod nabava procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna Dom trazi ponudu

najmanje dva (2) gospodarska subjekta, dok za predmete ¢ija je procijenjena vrijednost
nabave [jednaka ili veéa od 20.000,00 kuna, a manja od 50.000,00 kuna, Dom traZi ponude

najmanje tri (3) gospodarska subjekta.
Kod nabava procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna, ovisno o yrsti predmeta

nabave,

Dom zbog tehni¢kih razloga ili drugih razloga uvjetovanim ponudom na trzistu, kao i

potrebama 1 moguénostima, a s obzirom na u¢inkovitost i djelotvornost nabave, \moZe traziti

ponudu

od jednog (1) gospodarskog subjekta.

Kod nabava procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna, a manje od

50.000,00 kuna, Dom zbog tehni¢kih razloga moze traziti ponudu od jednog (1) jgospodarskog

subjekta uz prethodnu pisanu Odluku ravnatelja Doma.
Poziv za dostavu ponuda odabranim gospodarskim subjektima moZe se poslati putem

elektronicke poste, telefaksom, postom, moze se dostaviti i osobno po djelatniky Doma uz

potpis p

prostorijama Doma.

]

provodi
ugovor.
1
kuna D¢
narudzb

sklapanj

rimatelja, a ponuditelji ga uz potpis primitka mogu i sami osobno preuzeti u

Rok za dostavu ponuda ne moze biti kraéi od tri (3) dana.

Clanak 17.
’a nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna Dom de
li putem narudZbenica, a iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave moze se sklopiti

Nabave roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od[20.000,00
ym ¢e provoditi zakljucivanjem ugovora, a iznimno, ovisno o predmetu nabave, putem
enica.

Clanak 18.

farudzbenica mora sadrZavati najmanje slijede¢e podatke:
Naziv, adresu, OIB narugitelja

Naziv, adresu, OIB ponuditelja

Nadnevak izdavanja narudZbenice

Broj narudZbenice

Naziv robe, usluge ili radova koji se nabavljaju

Jedinicu mjere, koli¢inu i cijenu

Rok i na¢in placanja

Clanak 19.

Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu

A ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima koje sadrzi ugovor.
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ili veée

Odluko)

pripremiti tehni¢ku specifikaciju/troskovnik koji ¢ine sastavni dio Poziva za dost

izraditi

otvaranj

predme
sli¢no)

Clanak 20.
Dom moZe s gospodarskim subjektom koji izvr$ava osnovni ugovor skld
u samo iznimno. Vrijednost roba, radova ili usluga iz sklopljenog dodatk
rijeci 25% prvotne ugovorene cijene niti zajedno s osnovnim ugovorom

-
W

N

PREMA I PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
)CIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 50.000,00

Clanak 21.
Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijedng
od 50.000,00 kuna, obavljaju predstavnici Doma koje imenuje ravnatelj
m o nabavi koja minimalno sadrzi:

podatke o Domu

podatke predstavnicima Doma

opis predmeta nabave uz detaljnu specifikaciju

kriterije za odabir ponude

ostale podatke koje Dom smatra potrebnim.

A B S = ]

Clanak 22.
Predstavnici Doma (Povjerenstvo) duzni su odrediti i opisati predmet nah
Poziv za dostavu ponuda, komunicirati s gospodarskim subjektima, izrad
u, pregledu i ocjeni ponuda, izraditi prijedlog Odluke o odabiru.

Clanak 23.
ostupak jednostavne nabave zapoéinje danom slanja Poziva za dostavu
0ziv za dostavu ponuda najmanje sadrzi slijedece podatke:
podatke 0 Domu
opis predmeta nabave
troskovnik
procijenjenu vrijednost nabave
navod sklapa li se ugovor ili izdaje narudzbenica
rok, nacin i uvjete placanja
kriterij za odabir ponude
nacin dostave ponuda
rok za dostavu ponuda
ostale podatke koje Dom smatra potrebnim.

;

Clanak 24.
Dom moZe prilagodavati podatke u Pozivu za dostavu ponuda ovisho o sl
t
8

U

ciljem 8to to¢nijeg odredivanja predmeta nabave.

kojima je uputio poziv.

2 nabave, te ga po potrebi nadopuniti popratnom dokumentacijom (projel

Ikoliko Dom nakon slanja Poziva za dostavu ponuda utvrdi da je potrebn
neki od yvjeta iz poziva, o tome ée istodobno i na Jjednak nacin obavijestiti sve g
subjekte
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Clanak 25.
Postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée o
pom ¢e provoditi na nadin da ée poziv za dostavu ponude uputiti putem ¢
a adrese najmanje tri (3) gospodarska subjekta po vlastitom izboru, uz is
Poziva na internetskim stranicama Doma.

Poziv za dostavu ponuda odabranim gospodarskim subjektima moze se |
elefaksom, moze se dostaviti i osobno po djelatniku Doma uz potpis prit
telji ga uz potpis primitka mogu i sami osobno preuzeti u prostorijama D

Clanak 26.

Komunikacija izmedu Doma i ponuditelja mora se odvijati na svima dos
nacin, te istodobno i na jednak naéin (povratnica, potvrda o slanju. potv
anju, izvjedée o uspje¥nom slanju telefaksom i sl.). Ovisno o pojedinom §
Dom ¢e odabrati jednu ili kombinaciju navedenih sredstava.

4

Clanak 27.
Gospodarski subjekti mogu zahtijevati objasnjenja vezana uz poziv za dq
casnije tri (3) dana prije isteka roka za dostavu ponuda, a Dom je duZan p
I na upit, na dokaziv nadin, najkasnije dva (2) dana prije isteka roka za d

Clanak 28.
Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje pet (5) dana od dana slanja Poziy
ovisno o slozenosti nabave.

Clanak 29.
Ako u zadanom roku za dostavu ponuda pristigne manji broj ponuda od t
Dom moZe odabrati jednu od prispjelih ponuda ako ispunjava sve trazer
Za odabir ponude dovoljna je i jedna (1) pristigla ponuda, ako je ista valj
Jiva, teispunjava sve traZene uvjete.

U slu¢aju da u zadanom roku ne dospije niti jedna ponuda Dom ée produ
ponuda ili ponoviti postupak nabave.
Rok za dostavu ponuda utvrduje se to&nim odredivanjem dana i sata do k
irski subjekti moraju dostaviti ponudu.

¥,

]

Clanak 30.
]
(
I

Dsim poStom ponude se mogu dostaviti i na druge dokazive nadine.
Prilikom zaprimanja ponuda, Dom ée iste evidentirati ukoliko stignu u pr|

Ponude pristigle izvan roka za dostavu ponuda Dom neée uzeti u razmatr
(tvaranje ponuda nije javno i obavlja se bez prisustva ponuditelja.

Ponude se na adresu Doma dostavljaju na naéin koji Dom propise u Poziy
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Za jednostavne nabave jednake ili veée od 50.000,00 kuna obavezno jeo

Ya potrebe jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veée od 50.000,00
moze of

]

TVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 31.

Pregled i ocjena ponuda tajni su do donosenja odluke Doma.

Pregled i ocjenu ponuda obavljaju predstavnici Doma, te sastavljaju Zap
ju, pregledu i ocjeni pristiglih ponuda s prijedlogom Odluke o odabiru.
Dom pregledava i ocjenjuje ponude sukladno zahtjevima i uvjetima iz Py
| ponuda.
Nakon sastavljanja zapisnika predstavnici Doma donose prij edlog odluksg
tpisuje odgovorna osoba Doma.
Ukoliko niti jedna zaprimljena ponuda ne odgovara zahtjevima iz poziva
donosi se Odluka o ponistenju.

Gospodarskim subjektima koji su sudjelovali u postupku nabave Zalje se
. hakon zaprimanja suglasnosti Ministarstva na provedeni postupak naba
lasnost bilo potrebno pribaviti sukladno ovom Pravilniku.
Na obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili obavijesti o poni Stenju o
na Zalba.

Clanak 32.

Kriteriji za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija p
Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriteri ik
titi 1 primjerice kriterij kvalitete, jamstveni rok, tehnicke prednosti, estets

datum isporuke, rok isporuke ili rok izvrsenja i drugo.

Clanak 33,

Dom moZe u postupku jednostavne nabave zatraZiti od ponuditelja dosta
mata kao $to su izvod iz sudskog ili obrtnog registra, potvrdu porezne up
otvrdu o nekaZnjavanju, podatke o solventnosti ili druge potvrde, izjave,
pkumente.

U sluCaju da ustanova zatraZi navedene dokumente ponuditelji ih mogu d
enim preslikama.

Zatrazeni dokumenti ne smiju biti stariji od mjesec dana od odana otvara

elja traZiti najmanje potvrdu porezne uprave o stanju duga.
Clanak 34.

ke garancije ili nov€anog pologa.
Moguce traZena jamstva su: jamstvo za ozbiljncst ponude, jamstvo za urg
1je ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jan
yu za pokric¢e odgovornosti iz djelatnosti.
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Clanak 35.
Dom moze s gospodarskim subjektom koji izvrSava osnovni ugovor sklo
1 samo iznimno.
Vrijednost roba, usluga ili radova iz skloplj enog dodatka ugovoru ne smi
ugovorene cijene niti zajedno s osnovnim ugovorom vrijednosne pragov

)STUPAK PROVEDBE HITNE INTERVENCLIE
Clanak 36.

li radova u slu¢ajevima nastalim djelovanjem vise sile (elementarna i dr
trajalost, puknuée), ¢iji se nastanak ne moZe predvidjeti, izbjeci ni otklos
bi mogla poremetiti redovnu djelatnost Doma i prouzrokovati Stetu.

Clanak 37.

U slu¢aju hitne intervencije Dom je duZan postupiti na slijedeéi naéin:
O nastaloj situaciji pismeno izvje$éuje Ministarstvo (poStanskom posiljl
pm, elektroni¢kom postom ili osobnom dostavom), a ako je karakter Stet
1ste ne trpi nikakvu odgodu (na primjer: sanacija puknuca vodovodne ci

snost Ministarstva za radove u cilju sanacije nastale Stete, sukladno uput
rstva.

Ukoliko je karakter Stete takav da sanacija moze trpjeti odgodu, Dom o
izvjeS¢uje Ministarstvo, na §to ée Ministarstvo dati pismeni odgovor. Pg
om ocitovanju Dom provodi postupak sanacije sukladno uputi Ministarst
Ukoliko se radi o potrebi nabave roba/nefinancijske imovine, usluga ili
¢ nije planiran financijskim planom Doma, a karakter $tete je takay da sa
jeti odgodu (zamjena dotrajaloga-unistenog namjestaja, fotokopirnih ap
dotrajale kotlovnice za centralno grijanje u ljetnim mjesecima, popravei
bez kojih Dom mozZe krace vrijeme poslovati i sl.), Dom o nastaloj situa
je Ministarstvo, na $to ¢e Ministarstvo dati pismeni odgovor. Po dobiven
bvodi postupak na temelju upute Ministarstva.

Clanak 38.
Nakon provedbe hitne intervencije Dom je duzan Ministarstvu dostaviti is
m, te za potrebe placanja dostaviti dokumentaciju kako slijedi:
ugovor o javnoj nabavi ili narudZbenicu,
ratun ispostavljen sukladno ugovoru ili narud#benici, odnosno privrem

zapisnik o izvrSenoj primopredaji,
1zjavu ravnatelja da je postupak nabave proveden sukladno Zakonu o ja

jednaka ili vec¢a od 50.000,00 kuna.
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(ne treba biti ovjerena od javnog biljeznika), samo za postupke ¢ija je v

piti i dodatak

je prijeéi 25%
/e propisane

ske imovine,
1ga nepogoda
nitl, a odgoda

>
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e takav da
jeviisl),

/lja zahtjev

nastalo)

va.
radova &iji
hacija istoga
arata,

na objektima
ciji pismeno
om odgovoru

zvjesée o

ene i

okoncane situacije za radove (po potrebi ovjerene od strane stru¢nog nadzora),

vnoj nabavi
rijednost




Clanak 39.
Svu dokumentaciju vezanu uz postupke Jednostavne nabave Dom je duzan pohraniti i

Cuvati najmanje &etiri (4) godine od dana izdavanja narudzbenice odnosno sklap anja ugovora
0 javnoj nabavi.

Clanak 40.
Zbog obveze izrade godisnjih izvjeiéa Dom je duzan voditi registar sklopljenih
ugovora i izdanih narudZbenica o jednostavnim nabavama procijenjene vrijednosti jednake il
vece od 20.000,00 kuna, sukladno Pravilniku o planu nabave, registru ugovora, prethodnom
savjetoyanju i analizi trzi$ta u javnoj nabavi (-»Narodne novine broj 101/2017).

Clanak 41.

Na odgovornost ugovornih strana za ispunj enje obveza iz ugovora o javnoj nabavi
primjenjuju se odgovarajuée odredbe Zakona o obveznim odnosima.

VIII. FRIJELAZNE ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 42.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provodenju postupaka
jednostavne nabave, broj: 01-122/2-18, od 04. lipnja 2018. godine.

Clanak 43.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Doma

Broj:01:147/1-19.
Ivanec, 07. kolovoza 2019.g.

e Ravnatelj:
//\4@ I Tff—\:q%lvis _Gg)l'—'_ , prof.
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(Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Doma dana 08. kolovoza 201 9. godine
te je stupio na snagu dana 16. kolovoza 2019. godine

Vv Ravnatel):
i Elvis Gotal, prof.
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