
a temelju dlanlka lL5. stavka 2". Zakona o javnoj nabavi (" |'{arod
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tlhmak t.
srnhu po5tivarrja ol;novnih nadela javne nabarie te zako:nitog,
g tro5enja proradun,skih sredr,;tava, ovim se prravilnikom rl pro

vne nabave (u daljnjem teksttrL: Pravilnik) uredruju postupcii naba
dorn Ivanec (u dalj4jem tekstu: Dom) dija je procijenjena rzrijed

,00 kuna bez PDV-a zarobu i usluge, te ma4ja od 500.000,00 ku
u daljnjern tekstu:.iednostavna nabava) za koju sukladno iiranku
o jarnoj nabavi, ne postojii obvezaprovedbe pcstupka jarr:re natra
riljkom provodenja postupaka jedrnostavne ntrbave roba, usrup:a

svrhov
jed
Odgoj
200.
radove

Pravil
ureduj
javnoj

skladu
finLanci

Dom je obvezanL primjenjir,ati i clruge vaLece zakone i podzalk
podrudja djelatnosti povezane s prerdmetom nabave te po5tivati

\/1.

Clanalk 2.
lrrpke nabave kc,ji se financ,iraju tzEIJ sredstava kroz projek1.e

osiguranim srerlstvimazrkonorn i po,Czakonskim propisi.ma, te
rrjtr proj ektno g pri.i edlo ga.

Clhnail< 3.
il javnu nabavu roba, usluga i, radova procijenjene vrijedlrr,crsti j

izrr,osa .C)00,00 kuna be:z PDV-a zarobu i usluge, te 500 000,00 kuna
raclove., irrLjenjuje se 21akon o javnoj naba.vi.

Cllanak 4.
nabave je temelj zaplaniranje i provodernje, postupaka jed

narudZbenica i slJapanje ugovoraza potrebe Doma.
ostupci jednostavnLe nabave r:noraju biti usklacteni s plarLorn
lan nabave sastavlja se suklaclno osiguranim sredst.vima u <kLast

C,lanalk 5.
roc,ijenjena vrijedrLost naloave temelji se na ukupnom iznc,su za

be:z rra dodanu vrrijerJrrost. Pri i:,lradunu procijenje.ne vrijednosti
ob:zir u rLa vrijednost nabave koja ukljuduje sve opci.je i rnogu<ia obneL cL,

lrlov
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ilanak 6.
abavu roba, usluga i radova,Sija je proci.ienjena vrijednost man

D,om n e: obavezan iskazivati u planu nabave.

C-lanaLk 7.
postupcima jerdnostavne natrave, predmpt natrave se mor, c;,pi
r i potpun nadin koji osigurava usporedivost ponuda.

TANJE P OSTUPKA JEDNIDSTAVI\E NAB,AVI|I

Clanak 8.

nedvoj

sred

nabave
trenutk

trcnr pokre6e p.stupak nabaver ukoliko su u Financijskom planu
z:a godinru u ko.ioj obveze za ugov.reni pfedmet rrutuu" ctirspije
znimno, eko Dom'ema u trenutku ukazapepotrebe planir:ana s
rtalra nuZnim, moLe provesti post'pak ui obuvezuda fin,a'cijs

redli5nji drLavni ured za srediiinju javnu 4abavu provodi nabavuL
elektronidke kornunikacijsl,re usluge u pokretnoj mreLt i ,oprel

izclav anj a naru dZb enic e ili skl apanj a ugovora.

Cllanak 9.

telefonije),
dektronidke kornunikacijsl,:e usluge u 4epokretnoj mre:Zi i o
telefonije)
opskrba elektridnom energij om,
gloriva,
opskrba prirodnim plinom,
poStanske uslugr:.

ilanalk 10.
iLni:starstvo za <Ierntografiju, olbitelj. mradg i socijalrru poli;lilkLr 1u
lv<>), za potrebe ustanove provodi nabavu sukladno illanku l g9.

I(oba:
r"Lredskog materijala i Skolskog prribora,
torrera i tinti,
sredstava za iii5ienje,
svjeZeg mesa,
p,omagala pri inkontinencij i,
p rehramb eni pro izvo di (o sn ovni, zamr4nuti, hladeni i s I i iin o)
tekstila,
nradraca-
i ostala roba:zakoju Ministarstvo odludi pro.,resti nabavu tii

.000,00 kuna

financijsJ<a
U ni:l

tYa' i pokretarrjer
sred a osigura u

be ustarnove:

rniotrilner

hrge fi,lisne:

o.lpvnoj

(us



ilI.

Mini

sugll

pro

!Jsluga:

ftla 
je vrijeclnor;t u proradunskoi godini jednzka ilive(:arod 2r

l'loju se sredrstva osigurava-ju u Financijskonr planu Ministars;
neposredno vezanlhuslugaL (projektiranj 

", 
oudrr,, i sl.)r :z:a ust

trrostupak provo di: Ministarstvo.
uslugaL za ko,1e lylinistarstvr;r odhldi prover;ti post upak .j avne

dtja je vrijednosrt u proradunskoj godini jed.aka ili veriia orl 5
k-oj a se sredstva c,siguravaj u' Financij sk,crrL planu Mrm,irstilrs
radovaL za kc,je lvlinistarstvrl odl'di provesti postupak 

.i *rrne

Clanalk 11.
nn za svoje potrebr: pro.vodi post'pak jednoslavnr: nabery,e:

uLga i radova zako.ie ima planirana sredstva u Irinarrcijsk,'rrr 
,[]

:ne: izvjeritava lMinLir;tarstvo, niti treLZi suglasnorst za slilap,i,urje,

roba,
postup

skladu
Odlluci

potreba

radova,

Finurci
zaprrml

illaou'O tr.

lhrLanciraLnju projek1nih prijedloga.

VODEI{JE P OST UPKA JODNIOSTAVI{E NA B.AVIii ]K-AT)
PLANIRAI{A U FINANCIJSI(OM PLA]{U DOMz\

elaurak 13.

vu u kojem Dom o'brazlaZe trrotretru nabave robe/nellnanLc,iLiske i
;koji se dostarilja dokumentarciju o provedenom postupl<uLn,aba,
I\4inistzLrstva za s;klapanj e uiqovora, temelj em prij,ocllogzr orllukr
lon Sto Ministarstvo ocijeni naba.rm opravclarLom, utvrdli ,cta li -ie

rsukladncl odrerlbarrLa upute, le za predmetnu n abav u r ez<:t,,ira
k-om planu MinListzLr;tva, dostilvlj a Domu sugla.snost :za sk la;ran j

ne suglasinosti Dorn mole sklopiti rlgovor zanabattu.

lasnost za sklapamje
i[anatr 14.

ugovora Ministarstvo 6e u pravilu rl<lstav.i
od dana inritka z:,ahtjet,a.

nabave
podzak

c,stupak nabave: koji se financiraju :izBrJ sredsilava kloz rrroit:kte.
r ovim Pravilnil<onr. zakonom i poclzakonskim protrris,imzr, te osig

)cmrzarobulnelinanoijsku imovinu,, usluge i rarlove za koje se tiii
a nrlma planirarra srerdstva u svom liinancijsl.orn planu, ,1,,u.o;.1

ulglasnost za sklapaLnje ugovora bit rje uskrai,enrl ukoliko poslupl
ije proveclen u s;kladu sa uputom Ministarstva, te: zakononn o ia,r

m proplslma.
nost 6e takoderr biti uskraL6ena, ukoliko Ministan;tvo .i:z

dokume tirc i i e procij eni kaho predmefi ra nal:>av arrije pr;ioritetna, orJno,sn,o
za nu nabavu nisu planirana dor, oljna sredstva u ,F inanc,iisk.<-rnn plaur l\4i

l'a:z:a.koje

lluLna. a z,,a
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ako je
vrstu

elektro
potpis

provodi
ugovor.

kuna

nrclena cijena/cijene znadajnro visa od trzisnih,crjena na .hr:vatsk
l'a, rob,e i usluga uL trenutku otvaranja ponudit.

Clanark 15.
koliko h4inistarst'vo uskrrati suglasnost, Dorn je obarreza:l l:on

IV. V JEIDNOISNI PRAGOVI JEDNOJSTAVNtr] IIAB,A'VE

Clanak 16.

naJ

nabave
naJ

naba
potre
pon

s0.000

ocl naba''ra procijen-iene vrijer:lnosti manje od 210.000,00 trlrna
d'va (2) gospodarska subjekrta, dok zapredmete dija je procij
Cnaka ili ve6a od 20.000,00 lkuna, a manja od SO.OOO,Od kurra,
tri (3) gospodarska subjekta

lodlnabarra pro,oijenjene vrijer,lnosti manje od 2]0.000,00 l,rurur. cr

Dorn zbog tehnidkih, ruzlogaili drugih razrogauvjetovaninn porr
na:l mogu6nostima., a s obzirom na udinkovitosrt i dielotv<llnost
od j,ednog (1) gosporlarskog subjekta.

I nabava pror:ijenjene vrijednostiijednake ili veie od 20.000,0
kuna, D om zlbo g t ehnidkih' azlo S5a moie tr fi:iti p o'udu o cl j e<t

uz prethodnu pisanu Odluku navnatelia Doma.
i'rz za dostavu pc,nuda odabranim gospodarskim s;ulbjelLlirna m<
e po5ter, telefaksom, poStotn, m<tLe se dor;taviti i osobrro po clj

:imafella, a ponuditelj i gatn protpis primitka fircgu I samji orsobno
amar Doma.
ctk,a dostavu ltonuda ne moi:;e biti kra6i od tri (3) ,:larna.

Cllanall< 17.
,a nabavu roba, rado'va i usluga pro,;ijenjene vr:ijedrLorsti cto 20.00(
i prrfem narudZlleniica, aiznimno, o.visno o prir,rdi predmeta natra

aLbave roba, raclova i usluga procijenjene vrijeclnosti.iednirke ili
ire prol'oditi :zak.[j'divanjenl ugo,uora, a iznirnrno, ovisrL. ,c

cjil.

Clanal< 18.
mcrra s adr Lav ati,naj mi,rnj e slij ede(r e po dirtke :

Naziv, adresu, OIB naruditel.ia
Naziv, adresu, OIB ponudite,tja
.Nirdnevek rzdav anj a narudZb enice
.Broj narudZbe:nicr:
.Naziv robe, usluge ili radova koji se nabavljaju
.leclinicu mjere, kolidinu i cijenu
lRok i nadin placanja

illanatr 19.
go\/or obavezno sadrli podatk'e o ugovomirn slranama koi,e s;

sklapanj ug,ovora., predrnetu ugovora, cijeni i ostalirrL bitninr .;4s16,i,sriln& j,:

rIl

tu z:a islr

llak nabrv,e.

traZ ponudu
\ NOSI

t pr:lnude

SnO 
'l)

rsti predrnrel.a

1.rZi5tuL, l<itr: i

aver, nnoii;e tucaZi1,i

kuna, rnanj,r od
(1) p,odarsl,lo13

slati pitl16111

D)oma u.z:

u

,00 lr Dlonr d:t:

e ffIt:) sre sl,:[opiti

tu
od .000.0t)

/e, pt.ften.ll

Jrl'l uig crr, ntleslh_l

i ugovor.
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uEl|cv(

smije
prag0

lom moze s gospodarskim subjekt'm koji iirvrsava osnorz'i r.rg'r
samo 

_iznimno. vrijednost roba, ra.dova i[i ushrga iz skropljenog
rlefi 2501, prvotne ugovol:ene cij enr,: niti zaj edno-, .,r,rorln,iro .rno

]R]OMA I PROVITDBA POSITUPAKA JED]{OSTAVI{II NI\
.]IJENJENE IYRIJEDNOSTI JT]DNAKE II,I VECE IOiiT SOI.

Clanark 20.

Clanak 21.

o nabar,'i koja minimalno sarjrZi:
podatk.e o Domu
podatke precllstawricima Doma
opis predmeta nabave uz dr;:taljnu specifikaciju
l<riteri.je za odab,it ponude
ostale podatlie ko.je Dom srnatra potrebnim.

C".landk22.

V,P
PR

prip
izraditi
ofi'aran

predme
slidno)

neki od

p5gTy i provedbu postupakra j ednostavne nabave procij errj r:ne:
:50'00ct,00 k'na, obavljaju predstavnici Donr' kc,je, imexrule ra

'redstavnici Doma (r'ovjerenstvo) duZni su odrediti i opisal.i prerl
ti tohnidku spec:ifik.acij u/trosk ovnik J<oj i dine sastar,,nii 

^dio 
p o:ziv a

(\zw Za dostavu ponuda, komunicirrati s gospodarsl.;irn sub.ie1ltir
r, pregledu i oc-jeni ponuda, izraditi prijedlog; crcllul,:e o octiib,L.u.

ilanalk 23.
ostupak jrodnostavne nabave zapodinje danom r;lanja pozivtt,i,;a
oziv za dostavu ponuda najmaLnje sadrli slijede6e podatke:
podatke o Domu
opis predmeta nabrn,e
troiikovnik
procijenj enu vr ij ednost nabave
nal'od sklapa li se ngovor ili i:;zdaje nLarudZbenir:a
r<rk, nadin i uvjete placanja
krilerij za odabitr ponude
nadin dostave ponuda
rokza dostaw ponu,Ja
ostale podatke lloje Dom smal,ra potrebnim.

Cllana\;24.
moZe prilaE;odar,'ati podatlce u pozir,u za dc,stavu ponuda ovi

r nabave, te ga pro potrebi nadopuniti popratnom dotrrument,ciiorn
ciiljem Sto todniieg odredivanjll preclrneta nabave.
koliko Dom nal<on slanja PozrvazeL dostavu ponuda'tvrcli da je 

I
vjetaizpoziva, o trlrne 6e istodobn,o i na jed.nal< naiiin obavii,oitii

subjekte krcjima je uputio pc>ziv.
s've iq arsk,c,

iti ii dodaLtflh

Ulgrl\i1lrU flel

r:i[edn,lsner

VIL]

00 I]I{A

sitrijedrrake
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Clanak 25.

pornudi \1r gauzpotpisr prirnitka mogu i sami osobno preuze>tiu prosto

Olanark26.

kuna,
poSte

otrjavu

poSte,

dakazi
zaprl
naba

prihvat

P ostupke j ednostar,'ne nabave proci 
i enj ene vrij eclno stii j ect:nak e iJli

)o'm 6e provoditi naL nadin da ie poziv za dosrtavu ponr.rde *putiti 
1

adlrese najmanje tri (3) gospodarsha subjekrta po^vlar;titcmL i
oz:iv a na internetsklm stlanicama lDoma.

' tJziv za clostavu ponuda,odabranim go spodarslkrim suLbj elk.ti ma rn
lefbksom, moile se dostaviti ii osotrno po djelatniku Doma u;. po

-ornunikacija i:zmedu Doma i ponuditelja morur se odvijal.i ;naL svi.
rrariin, te istodobno ina jednak nadin (povratnica, p,otvidla o rilani
qju, izvje56e o uspjesnorrr slarlju tellefaksom i sl.). Ovisns 6,poj
Dom 6e odabrati jedinu ili korrabirraciju navedenih sredstav'.

Olanak27.

i trl naj
podarski sutrj ekli mo gu za.l:rJrljev ati obj aSnj e nj a' ezana vz poz
ije tri (3) dana prije isteka rcka za dostavu p.nuda, a Donri je:

odgo rra upit, na dokaziv nadin, najikasnlije dva (2) dana prije ir;teka
po

Cllanalk 28.
za dostavu ponuda izrrosi najrnilnje pet (:5) dana od da.rLa sl

ponud ovi.sno o sloZerrosti nabave.

Cllanalk 29.
Jro u zadanom roku za dostavu ponuda pristigne manji brcLj porn
Dom mo:ze odabrati jedn' od prisp.ielih pon'da ako ispu':Ljerva sv
laL odabir ponude dovoljna je i jedn:r (1) pristigla ponuda, al,ro je i
itra, te ispunjava s'vo traZene uviete:.

sludaju da u zadanom roku ne dospije ni'ti jedna prxLudai Dom
porruda ili ponoviti postupak rrabav,e.

za dostavu ponuria utvrduje se lodnim odlre,lrivanj,em cleuna i
ii subjekti moraj u dosteLviti ponudu.

elhnaltr 30.
se na adresuL I)oma dostavljeLju na nadin koji Drom propi5e

inn postom ponudle se mogu dosta'viti i na dlruge dokazi.ve,nildi
jflikom z'aprimarya ponu<la, Drrorn ie iste evirientirati ukolilko sti

rokru.

onude pristigle izvan roka za riostavu ponuda I)om n,e6e u:zerli u
vaLranje ponuda njje javno i clbavlja se bez prir;ustl'a porruclit.elja

je.
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.ARAIIJE, P'RE]GLED I OCJENA PON|UTDA

ClanaLk 31.
gled i ocjena ponuda tajni siru do donoslenja c,dluke Donna.
gled i ocjenu ponuda obavliaju prredstavnici Doma, te seustilvli

ot'v u, pregleelu i ocjeni pristiglih ponurJa s prijedlcgorn odlu.ke o o,c
orn pregledava i oc.jenjuje pcrnude sukladno zahtjevirnai ruLvietri

dc,sta pronuda.

akon sastavljanja ziryisnika trrredstavnici Doma donose prijedlcr
kcju isuje odgovonna osoba I)omrir.

ponud
Jkcrliko niti jed:na :raprimljena ponuda ne odgo.var a zzthtjevirna
donosi se Odlul<a o poniStenjur.

kim subjektima koji su sudjelovali u postupku nabaver
rrakon zaprrmanj a s u gl asno st ii Min i starstva .oa provedenii p o stu
srrost billo potrebno, pribaviti sukla dno ovoln pravi lrLiku.
a obavijest o odatrilu najpovr:ljnije ponude ili obavijesti o poni
a)Lalba.

Clana,k 32.
iteriji za odabir ponude je nt$niLar cijena iliL elconornLski naj

lkc,liko je kriterij odabira ekonomsl<i najpovoljnija ponu,chL orsinr
1-i :i primjerice Jkriterij kvalitel.e, jarnstveni rok, tehrLiiike prrerJrnost

funkci osobine, ekoloiike osobine, operativni l,rorikovi, usluga r

datum isporuke, rok isporuke ili roh izvrlenja i drul;o.

od
ist

SE

po

Clanalk 33.
nr moZt: u postupk.u jednostirvne nabave zatrtrLitr o<l pculuditelj

doku nrata kao lito suizvocl iz sudskr;g ili obrtnog registra, potvr:clu
duga,
druge

'vrdu o nekaZn'javanju, podatl,le o solventnosti ili d:uge p,otvr.de,

sludaj u,Ca ustllno v a zat aLi rnved ene dokume,nte 1to nuclitef j i
neovje

raLem dokumenl.i ne snniju biti stariji od mjesec clana od o,:larLa
j,odnostavne nabave jedlnake ili vpde od 50.000,00 l<unil r:bilv

.iatraliti najmanje potvrdu porezne uprave o stanju <iugil"

Cllanak 34.

Frotrebe:jednostavne nabave vrijednosti je<lnrke ili vede: ,crd 5Cf .

moze p o nudit e lj a zalr aL;it:i do stavu 
. 
j arnst'va u ob I iku zadui.nic e: ., brj ank.o

ba p;arancije ili novdenog pologa"
oguie tr,aLenajamstva su: jarnstvct za ozbillncst ponude, j:unstv

le ugovora, jamstvo za otklanlanje nedostataka u jamstvetnoln ro

u.mente.

lspUn

osigu ju:za pokriie o<lgovornosti iz djelatnosti.

oJl

tI snik o

biru.
TZ

,o odatriru
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Clanak 35.
lorn moZe s gorJpodarskirn sullrjektom lkoji rz:vrlavaosnol'ni
sa.mo iznimno.

e N{inistarstvo, na Sto ce.Ministarstvo dati pisnreni odgo.vc,r. po
vo<li postupak lta temelju upute Ministarstver.

Clanalc 38i.
n pro'vedbe hitne inte.rven,;ije t)om je duZarn Ministarr;trru

tle za potrebe plaianja dost*viti clokr;mentaciju kallo slijecli:
ugovor o javnoj nabavi ili narudZbenicu,
rariun istrlostavlj er:L s;ukladno ugor/oru iili narudZlben ic,i,
rrk.ondane situacijt: :zaradove (po potrebi ovjerene o<1

trgo

t<lm.

TUPAI( PROVE]DBE HIT'NE INTER.V]EII(]IJE

Clanalk 316.

pojmom hitne inlervencije podrazumijeva se nabeLvaro
i radova rrr sludajev'irna nastalim djelovanjem vije sili: (elementa
-rajalost, puknu6e). iirji se nastanak ne moZe predvi,J.ieti , izr>ir.,6i

mogla poremretiti ledovnu d.ielatn.ost Doma i prouLzlokoveLtii s

C,:laouO r't.
sludaju hitne intervencije Dcr'm je duz;an postuLpiti na sliiecle,6i

o nastalcrj situaciji pismerno i:,zvjesrluje Ministarstvo (ipoiil.aLrrs;ko

rn, elektronidk<lm prc5tom ili r;sobnom dostavom), a iako je: T,.q

iste ne trpi nikakvu.dgodu (rra prir:njer: san*cija ptrknuia
lcu, samo z,apopravz:k nar;talog ostredenja, a ist0.v.rerne.n

Ministarstva,zerradove u cilju sarLacije nastale stete, suklad

I"lkoliko je karakter Stete takarz da sianaLcija mo:le trlrjeti orJ,E;o,du,
izrvjeSiuje Ministarstvo, rLa sto 6e N{inistanst.vo datipiismeni <idg;

/rijednost roba, usluga ili radova iz; sklopljenol; dodatka ugo\/or.u
urgovorenre cijerre rrirri zajedno s Osnovnirn ugovorotn vriiedru)sne

rm ocitovanju [)om provodi prrstupak sanacije sukladno uLputi 1,,{i
Llkoliko s;e radi o potrebi nabave roba/nefinznc,i'iskt: imol'irre. ur;l
nije planiran finan.cijskirn planom ,Doma, a ka:akterr steter-iro taka

j eti o dgo rlu (zatmj ena dotrraj aL; ga-u ni sl eno g namj e staj a, lir:bolf iopi
dotrajale kotlor,'nice z,ace'ntra)lncr grijanje u ljetnim mjeseoima, p<
treiz kojih Dom mo'Z,e krarie vrijeme poslovati i sl.), Drom o ntrst:rl

01

n:
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strarre
;zapisnik o izvrSeno.j prinaopr,odaji,
iizjavu ravnatelja da je postupr,ak nerbave proverlen l;ukladno lZal<
(inro trebar biti ovjerena ocl javrnog biljeZnika.t, samo za posrlupke:
jednaka ili ve6a or1 50.000,0[,rkuna.

Llo

'k

g)
r: Wri<:lii 2!i9,'o

l)fOpttS6lne

tlcl[ k.e imovine,
id r:Lepogoc[a.,

a od5lorlaL

poSilj

tekar,'da
OI viisl).

diosl a lja:zalhtjLlv
urprrt

()

I

il ii va iliii
cla si

itL a

rzvr:lri rra objeklinreu
ijipis;rn,ono

od6;ovonr

ija i:rtog;r
ala,

Jes;ce o

no'i nar.bavi

i
ra'

Ja.le ijr:clno rst



ilanark 39.
'ituL dokumentaciju vezanu uz postupke j
.jnranje detiri (4) godine od dana izdavaduvati

o1 nabavi.

pnmJe

VIII.

210.000,00 kuna, sukladno pravilniku o p
anju i analizi trZi5ta u javnoj nabavi (,,N2

Clanak 40.
obveze iztade godi5njih izvjes6a Do

i Lzdanih narudZbenica o jednostavnim

itanak 41.
il odgovornost ugovornih strana za i
LjuL se odgovaraju6e odredbe Zakona o

LAZNE ZAVRSNE ODRE]DBE

Clznak42.
tupanJem na snagu ovog Pravilnika

vne nabave, brcrj: 0l-12212-18, od 04. li

Clana.k 43.
rr4i Pravilnik stupa na snagu osmog

Broj:01
Ivanec,

I4it lI-t9.
. kolovoza 2019.g.

vaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj pl
teje stu o na snagu dana 16. kolovoza 2019. god

Je
av
ru

vne nabave:

procueruene
bave, regiritru
novine broj 101

bvezaiz ugovo
odnosima.

iti Praviln.i.k o
18. godine.

objave rra ogl

dana 08. kolo
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